Tribunal Regional Eleitoral
do Ceara

O futuro de um homem esta escrito no seu passado.
(Tom Coelho)

O Programa de Gestao Documental do TRE/CE

Capacitacio de Servidores

O TRE-CE capacitou, no periodo de 2009 a 2016, uma equipe de servidores de diversas
unidades através do Curso de Gestdo Arquivistica, que foi ministrado em 8 modulos pela arquivista
formada pela UFF - Universidade Federal Fluminense, Rita de Céssia Sao Paio de Azeredo Esteves,
instrutora com notoéria especialidade na area. O objetivo do programa de capacitacao foi orientar a
elaboracdo de instrumentos de gestdo arquivistica como politica arquivistica, Plano de Classificagdo
de Documentos de Arquivo - PCDA e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos —
TTDD.

Elaboracao de instrumentos normativos

Em 2011, houve a aprovacao da Resolugdo TRE-CE n¢ 433/2011 que instituiu a Politica
de Gestdo Documental e a utilizacdo da Tabela de Temporalidade do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ (Resolugdo ne 14/2001), para a classificagdo arquivistica dos documentos da
area meio da Secretaria. Referida norma também criou a CPAD - Comissdo Permanente de
Avaliagao de Documentos, prevendo a criagdo, a posteriori, de uma Tabela de Temporalidade para
os documentos da area fim do Tribunal.

Com a Politica de Gestao Documental em vigor, criou-se uma meta de classificagdo de
documentos na Resolu¢do TRE-CE n¢ 497/2012 (revisdo do Planejamento Estratégico para o
periodo 2012-2014). A meta estabelecia que nos anos de 2012, 2013 e 2014 deveriam ser
classificados, respectivamente, 20 mil, 40 mil e 60 mil documentos no TRE-CE, o que foi cumprido
plenamente, totalizando 120 mil documentos classificados.

A Portaria n® 1.285/2013, de 26/11/2013, deu inicio a ado¢do do meio digital para
producdo, tramitacdo, arquivo e consulta de processos e documentos administrativos, sem
necessidade de suporte fisico (papel), mediante a utilizacdo do Processo Administrativo Digital —
PAD sistema desenvolvido pelo TRE-PR.

Em janeiro de 2017 foi aprovada a Resolucio TRE-CE n¢ 652/2017, que revogou as
disposi¢des anteriores e instituiu o Programa de Gestdo Documental da Justica Eleitoral do Ceara,
mantendo a tabela da Area Meio e criando a tabela da Area Fim. Passou também a abranger todos
os documentos do TRE-CE, inclusive os documentos dos cartorios eleitorais da Capital e do
Interior, fisicos ou digitais e aperfeicoou os procedimentos de descarte estabelecidos anteriormente.
A Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos - CPAD teve os seus membros designados
pela Portaria ne 140/2017.

Ainda em 2017, a Resolu¢do TRE-CE n¢ 653 instituiu o Processo Judicial Eletronico
(PJe) no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara e regulamenta seu uso e funcionamento.
Dessa forma, o TRE-CE consolidou a utilizagdo dos processos digitais, possibilitando a diminui¢ao
do consumo de papel, aumentando a celeridade da tramitacdo e promovendo a transparéncia dos
atos.



Descarte de documentos

Apos a elaboracdo e aprovacdo dos instrumentos normativos necessarios, foi elaborado
um plano de ag@o para implantagdo do Programa de Gestdo Documental, no tocante ao descarte de
documentos que ja cumpriram prazo conforme a TTDD, a saber:

* 1* Fase — Descarte de documentos ja localizados na SEARQ

* 2% Fase — Suporte ao descarte de documentos localizados no Forum Eleitoral de

Fortaleza

* 3% Fase — Suporte ao descarte de documentos localizados nas ZEs do Interior, onde

dispuserem de entidades de reciclagem

* 4% Fase — Coleta de documentos localizados nas ZEs do Interior onde ndo existam

entidades de reciclagem e recolhimento de documentos permanentes ao Arquivo Central

No final do ano de 2017 foi realizado o descarte de 3.500 quilos de papel, totalizando 21
mil protocolos que estavam armazenados em 537 caixas poliondas no Arquivo Central. O material
foi doado a Associacdo dos Catadores do Jangurussu - ASCAJAN, entidade que em 2016 firmou
Termo de Cooperagdo com este Regional visando a prestacdo de servigos de recolhimento e
destinacao de residuos reciclaveis.

Todo o procedimento de separagdo, analise, publicacao, doacao e descarte do material foi
feito por meio da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD, com auxilio da
Secdo de Arquivo. Os documentos doados haviam cumprido sua fun¢do administrativa/judicial e
seu prazo de arquivamento, nos termos da Recomendagdo CNJ ne 37/2011, da Resolucao
TSE n¢ 23.379/2012 e da Resolugao TRE/CE n¢ 652/2017.

= s M. -

Registro fotografico do Primeiro Descarte de Documentos do TRE/CE, em 7/12/2017

Além de ser uma iniciativa de responsabilidade socioambiental, a doagdo gerou renda
para aproximadamente 70 familias de cooperados, imprimindo carater de cidadania e
sustentabilidade, mediante a reutilizag¢do e a reciclagem de materiais, preservando recursos naturais
empregados no processo de fabricacdo dos produtos consumidos pela populacdo. Naquela ocasido
estimou-se que a utilizacdo deste papel de forma reciclada pode evitar o desmatamento de
aproximadamente 70 arvores. Ademais, se comparada a producdo de papel novo, a reciclagem
também economiza outros recursos naturais como a agua e a energia elétrica, assim como polui
menos o ar ¢ reduz a quantidade de residuos solidos em decomposigao.

Posteriormente a Resolugao ne 652/2017 sofreu atualizagOes através da Resolucao TRE/
CE n° 697/2018, as quais objetivaram suprir lacunas pontuais na Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos, além de artigos relativos a tramitag@o e operacionalizacdo do processo
de avaliagdo e descarte de documentos.

Em agosto de 2018 foi realizado o primeiro descarte sustentavel de papéis vindos de
zonas eleitorais do interior do Estado. No total, foram reunidas 700 caixas poliondas, repletas de
documentos e processos, oriundos das ZEs de Maracanat, Caucaia, Sdo Gongalo do Amarante,



Paracuru, Granja e Boa Viagem. O TRE doou o material 8 ASCAJAN, onde foram trituradas e
descaracterizadas, com finalidade de posterior reciclagem. Todo o processo de doagdo e trituragao
dos documentos foi acompanhado por um servidor da SEARQ. O peso total dos documentos doados
foi de 4910 kg.

Registro fotografico de
descaracterizacdo simbolica de
documentos pelo
Des. Haroldo Maximo, Presidente
do TRE/CE

O espago liberado com a eliminacdo dos documentos devera ser preenchido, apos a
mudanga para a Nova Sede do Tribunal, por processos de Guarda Permanente advindos das Zonas
Eleitorais, o que beneficiara os Cartorios Eleitorais com melhor uso do espago fisico, além de
proporcionar melhor acondicionamento dos expedientes, contribuindo para sua conservagao.

Os procedimentos de eliminagdo de documentos adotados pela Justica Eleitoral do Ceara
visam ao cumprimento das boas praticas de gestdo documental, a organizagdo e arquivamento dos
documentos produzidos, a redugdo de custos com armazenamento do acervo documental
arquivistico, bem como o respeito o carater socioambiental de descarte de documentos.

Desde o inicio do Programa de Gestao Documental do TRE-CE foi aprovado o descarte
de aproximadamente 94 mil expedientes protocolizados e milhares de outros documentos sem
protocolo, que somados aos documentos oriundos das Zonas Eleitorais totalizam 97 toneladas de
papel doados a cooperativa de reciclagem.

Registro fotografico da assinatura,
pelo Des. Inacio de Alencar
Cortez Neto, Presidente do TRE/
CE, do Termo de Eliminagao de
Documentos por ocasido do
descarte realizado em 13/07/2021.
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Ao final de 2020, para celebrar o bom andamento da gestdo de documentos no TRE-CE,
foi produzido, pela entdo Coordenadora da COAPA, Maryane Parente, um video em que participam
servidores de diversas Zonas Eleitorais, da Se¢do de Arquivo e da Seg¢do de Transportes,
representando, por meio do cordel "Papel: uma histoéria de frente e(m) verso" (arquivo em pdf), o
ciclo de vida do papel no processo de gestdo de documentos. Referido video foi escolhido como
finalista em Prémio Nacional de Comunicagdo ¢ Justica 2021, recebendo o bronze na categoria de
video institucional/ documentério.



https://www.youtube.com/watch?v=4kW_RtoNods&feature=youtu.be
https://www.tre-ce.jus.br/imprensa/noticias-tre-ce/2021/Outubro/tre-ce-e-finalista-em-premio-nacional-de-comunicacao-e-justica
https://www.tre-ce.jus.br/imprensa/noticias-tre-ce/2021/Outubro/tre-ce-e-finalista-em-premio-nacional-de-comunicacao-e-justica
https://www.tre-ce.jus.br/imprensa/noticias-tre-ce/arquivos/cordel-descarte/at_download/file

Alteracoes do Programa de Gestiao Documental — Resolucao CNJ n° 324/2020

Com o advento da Resolu¢do ne 324/2020, do Conselho Nacional de Justi¢a, que
instituiu diretrizes ¢ normas de Gestdo de Memoria e de Gestdao Documental e dispds sobre o
Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario — Proname, a Comissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos assumiu nova composicdo (Portaria TRE/CE ne
572/2020) e propds alteragdes que culminaram na aprovagdo, em 10/5/2021, da nova Resolucao
TRE/CE n¢ 807/2021, que dispos sobre o Programa de Gestdo Documental da Justica Eleitoral do
Ceara — PGD-JE/CE, trazendo, entre as principais alteragdes, o novo prazo do Edital de Ciéncia de
Eliminacao de Documentos (45 dias), a nova Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
com novos codigos de classificacdo utilizados por todo o Poder Judiciério e a Lista de Documentos
Vitais — LDV.

Acervo Arquivistico

O Arquivo da Sede do TRE-CE abriga aproximadamente 940.000 processos e
documentos que contam e provam a histéria e os atos do Tribunal. Existem 30.000 documentos e
processos considerados de guarda permanente, os quais sdo preservados em definitivo. Tratam-se de
documentos que remontam ao ano de 1934, tais como mapas totalizadores de elei¢des, alistamentos
eleitorais, atas de sessdo, acorddos, processos eleitorais, fotografias e noticias produzidas e
conservadas no ambito das atividades administrativas e das eleicdes cearenses, que também
possuem valor historico.

Os processos em fase intermediaria somam mais de 910.000 protocolos, dos quais 10 mil
processos em guarda intermedidria de longo prazo, 300 mil protocolos em guarda intermedidria de
curto prazo, e 600 mil aguardando o cumprimento do prazo de guarda para serem descartados.
Referidos processos estdo disponiveis para consulta pelo publico interno e externo, com a
disponibilizagdo de acesso, inclusive em meio digital.

A fim de garantir a custdédia do acervo em local com condicdes fisicas e ambientais
adequadas, sdo realizados periodicamente estudos de custo de armazenagem de documentos e
estudos de custo de descontaminacdo e controle de pragas na area de armazenagem de documentos.

Ainda com vistas a conservacao, preservacao, restauracdo e difusdo do acervo de guarda
permanente e historica foi efetuada a contratacdo da Associacdo de Pais e Amigos do Deficiente
Auditivo (APADA), entidade que possui experiéncia nos trabalhos de higienizacdo, limpeza,
restauragdo e digitalizagdo de arquivos. A medida realizada como forma de conservagdo preventiva
e curativa nos documentos em virtude da identificacdo de impactos do tempo e de condigdes
adversas do ambiente refletidos em danos fisicos e quimicos nos processos.

Registro  fotografico de
deficientes auditivos nas
atividades de higienizagdo e
restauragdo de documentos
do acervo arquivistico.

Foram restaurados livros de inscri¢ao de eleitores dos anos de 1920 e 1925, além de
outros processos datados dos anos de 1949 a 1957. O servigo foi fundamental para preservacao do
patrimonio arquivistico, historico e da memoria institucional.


https://www.tre-ce.jus.br/imprensa/noticias-tre-ce/2021/Agosto/tre-ce-inicia-restauracao-e-higienizacao-de-processos-com-contratacao-da-apada
https://www.tre-ce.jus.br/imprensa/noticias-tre-ce/2021/Agosto/tre-ce-inicia-restauracao-e-higienizacao-de-processos-com-contratacao-da-apada
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/consultas/resolucoes-tre-ce/doc-resolucao.php?doc=legislacao%7Cresolucoes-do-tre-ce%7C2021%7Cresolucao-n-o-807-de-5-5.2021-1%7Ctre-ce-resolucao-807.pdf
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/consultas/portarias/doc-portaria.php?doc=administrativo%7Cportarias-tre-ce%7Cdiger%7C2020%7Cportaria-tre-ce-n-o-572-2020%7Cportaria-tre-ce-572-2020.pdf
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/consultas/portarias/doc-portaria.php?doc=administrativo%7Cportarias-tre-ce%7Cdiger%7C2020%7Cportaria-tre-ce-n-o-572-2020%7Cportaria-tre-ce-572-2020.pdf

Processo de aperfeicoamento continuo

Por iniciativa da COAPA foi lavrada a Portaria TRE/CE n°® 561/2020, referente a
“Utilizacdo de Meios Eletronicos para envio e recebimento de expedientes”, em virtude da
necessidade de ampliar a utilizagdo de meios eletrdnicos para envio e recebimento de expedientes,
devido as dificuldades relacionadas a remessa e a recep¢ao de comunicagdo oficial durante a
pandemia do novo coronavirus, sendo escolhida como vencedora do primeiro lugar com o 1° lugar
do 2° Prémio de Boas Praticas da Justica Eleitoral do Ceara em maio de 2021.

As medidas adotadas resultaram em economia com servigos postais, bem como com
gastos relacionados a entrega de correspondéncia por meio do Setor de Transportes. Além disso,
destaca-se que o recebimento e o envio eletronicos agregam sustentabilidade pela reducdo no
consumo de papel, imprimem celeridade nos tramites administrativos e possibilitam o teletrabalho,
sobretudo, durante a pandemia.

Durante a 5* Semana Nacional de Arquivos, promovida pelo Arquivo Nacional, ¢ em
comemoracao ao Dia Internacional de Arquivos, em 9 de junho, foi veiculado um video para
destacar a importancia historica e a conservacao de documentos e processos do Regional. No video,
o ator Bené Barbosa, com muito humor, faz uma breve explanagdo sobre os procedimentos
adotados no Arquivo do Tribunal.

Através da Portaria ne_286/2021, a CPAD e as unidades encarregadas da Gestdo
Documental foram incluidas na composi¢cdo da Comissdo de Gestdo da Memoria do TRE-CE,
estando presente também no Portal da Memoéria, com informagdes sobre o acervo arquivistico do
Tribunal, e participagdo no Centro de Memoria, instituido pela_Portaria n® 451/2021, que prevé em

seu artigo 5° a disseminacdo e a publicacdo arquivisticos e_histéricos, através de produtos
audiovisuais e demais recursos digitais e tecnologicos.

Acoes em andamento e futuras

No intuito de disseminar conhecimentos sobre os temas relacionados a gestdo
documental, foi sugerido aos servidores dos Cartorios Eleitorais a capacitagdo na area de gestdo
documental e praticas arquivisticas através de cursos promovidos pela Escola Virtual. Gov da Escola
Nacional de Administragdo Publica — Enap.

Além disso, diversos servidores participaram de capacitagdes com foco na criacdo do
Repositorio Digital Confiavel — RDC-Arq e foi criado um grupo de trabalho com vistas a
implantagao da ferramenta no TRE-CE através da Portaria n° 714/2021.

Ainda em 2021, por iniciativa da COAPA foram iniciadas as agdes para implantagdao do
Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, sendo firmado o Acordo de Cooperagao Técnica TRF4 ne
162/2021, atinente a cessao do direito de uso do sistema, o qual substituird o PAD e possibilitard a
integracao de 6rgaos publicos e transparéncia publica dos processos.

Em colaboragdo com a Comissdo Permanente de Cidadania, Acessibilidade e Inclusdo —
CPCALI e Nucleo Socioambiental, foi editada a Portaria Conjunta n°® 19/2021, dispondo sobre a
inser¢do de documentos no sistema de processo administrativo digital, os quais deverdo ser
preferencialmente natos digitais. Na impossibilidade deverdo ser digitalizados em PDF/A com
OCR.

Mais agdes:

- Criacdo da pagina da Gestdo Documental na internet, abrigando os principais
normativos atinentes a area de conhecimento, atas de reunides e noticias relacionadas.

- Atualizacdo dos normativos para ado¢do do Plano de Classificagdo e Tabela de


https://www.tre-ce.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/gestao-documental
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/consultas/portarias/doc-portaria.php?doc=administrativo%7Cportarias-tre-ce%7Cconjuntas%7C2021%7Cportaria-conjunta-n-o-19-2021%7Cportaria-tre-ce-19-2021.pdf
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/consultas/portarias/doc-portaria.php?doc=administrativo%7Cportarias-tre-ce%7Cconjuntas%7C2021%7Cportaria-conjunta-n-o-19-2021%7Cportaria-tre-ce-19-2021.pdf
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/consultas/portarias/doc-portaria.php?doc=administrativo%7Cportarias-tre-ce%7Cconjuntas%7C2021%7Cportaria-conjunta-n-o-19-2021%7Cportaria-tre-ce-19-2021.pdf
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/consultas/portarias/doc-portaria.php?doc=administrativo%7Cportarias-tre-ce%7Cconjuntas%7C2021%7Cportaria-conjunta-n-o-19-2021%7Cportaria-tre-ce-19-2021.pdf
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/centro-virtual-de-memoria/index.php?pag=acervo-arquivistico
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/centro-virtual-de-memoria/index.php?pag=acervo-arquivistico
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/centro-virtual-de-memoria/index.php?pag=acervo-arquivistico
http://intranet.tre-ce.jus.br/arquivos/servicos/publicacoes/diario-da-justica-eletronico/2021/07/dje-9-7.2021
http://intranet.tre-ce.jus.br/arquivos/servicos/publicacoes/diario-da-justica-eletronico/2021/07/dje-9-7.2021
http://intranet.tre-ce.jus.br/arquivos/servicos/publicacoes/diario-da-justica-eletronico/2021/07/dje-9-7.2021
http://intranet.tre-ce.jus.br/arquivos/servicos/publicacoes/diario-da-justica-eletronico/2021/07/dje-9-7.2021
https://www.tre-ce.jus.br/o-tre/memoria/arquivo
https://www.tre-ce.jus.br/o-tre/memoria/arquivo
https://www.tre-ce.jus.br/o-tre/memoria/portal-da-memoria
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/consultas/portarias/doc-portaria.php?doc=administrativo%7Cportarias-tre-ce%7Cdiger%7C2021%7Cportaria-tre-ce-n-o-286-2021%7Cportaria-tre-ce-286-2021.pdf
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/consultas/portarias/doc-portaria.php?doc=administrativo%7Cportarias-tre-ce%7Cdiger%7C2021%7Cportaria-tre-ce-n-o-286-2021%7Cportaria-tre-ce-286-2021.pdf
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/consultas/portarias/doc-portaria.php?doc=administrativo%7Cportarias-tre-ce%7Cdiger%7C2021%7Cportaria-tre-ce-n-o-286-2021%7Cportaria-tre-ce-286-2021.pdf
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/consultas/portarias/doc-portaria.php?doc=administrativo%7Cportarias-tre-ce%7Cdiger%7C2021%7Cportaria-tre-ce-n-o-286-2021%7Cportaria-tre-ce-286-2021.pdf
https://apps.tre-ce.jus.br/tre/consultas/portarias/doc-portaria.php?doc=administrativo%7Cportarias-tre-ce%7Cdiger%7C2021%7Cportaria-tre-ce-n-o-286-2021%7Cportaria-tre-ce-286-2021.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=OTlcxzxKUpI
http://intranet.tre-ce.jus.br/arquivos/administrativo/portarias-tre-ce/diger/2020/portaria-tre-ce-n-o-561-2020

Temporalidade de Documentos da Administracdo do Poder Judiciario — PCTTDA aprovado pela
Comissao Permanente de Gestdo Documental ¢ de Memoria do CNJ e demais alteragdes
necessarias, acompanhando as diretrizes de gestdo documental do CNJ e do TSE;

- Iniciado procedimento para contratacdo de empresa com vistas a digitalizagdo dos
documentos vitais e demais documentos permanentes;

- Propositura da criagdo da Comissdo de Avaliagdo de Documentos Digitais — CADD,
com vistas a transferéncia de processos digitais para a unidade de Arquivo; e

- Levantamento das condi¢des de arquivamento das Zonas Eleitorais com vistas a
transferéncia de documentos permanentes ao Arquivo da Nova Sede, com coleta de informagdes
sobre o acervo historico; e

- Adesao do 6rgdo a plataforma do DIBRARQ (Diretoério Brasil de Arquivos) do Arquivo
Nacional.

Finalizando as a¢des realizadas em 2021, o TRE-CE iniciou o Projeto Arquivo Vivo,
que consiste no resgate do acervo historico e na difusdo do acervo arquivistico através de
entrevistas com personalidades que se inserem no contexto da Justica Eleitoral do Ceara como
eleitores, mesarios, candidatos, servidores, magistrados e promotores.

A metodologia aplicada consiste na selecdo de documentos arquivisticos com valor
historico e a busca de personalidades para explanar sobre os documentos. O projeto visa alcangar o
publico interno e externo no Tribunal, através da veiculacdo do video no youtube.

No primeiro video do projeto, podemos assistir a participacdo da Sra. Maria Eliete
Maia, servidora aposentada, Sra. Sylvianne Fontenelle Santos de Oliveira, servidora da Justica do
Trabalho da 7* Regido, que atuou como auxiliar de eleicdo, Sr. Felizardo de Pinho Pessoa Filho,
farmacéutico, que ocupou os cargos de Prefeito, Vereador de Vigosa do Ceard, Deputado Estadual,
Dr. Magno Gomes de Oliveira e Dra. Maria Tereza Farias Frota, Juizes de Direito do Tribunal de
Justica do Ceara, ambos Juizes Eleitorais.

Na ocasido, os entrevistados resgataram memorias vividas em conjunto com a Justica
Eleitoral do Ceard e fazem um paralelo com a modernidade alcangada nos dias atuais,
principalmente no tocante aos documentos envolvidos por ocasido das atividades de alistamento,
apuragao das eleigdes e tramitacao de processos eleitorais.

Através deste Projeto, a Gestdo Documental se insere nas comemoragdes dos 90 anos
da Justica Eleitoral, partilhando com a sociedade um pouco de sua historia, demonstrando de
maneira acessivel e leve algumas particularidades do processo eleitoral, alinhando memoria ¢
cidadania.

Mais informagdes disponiveis em:

https://www.tre-ce.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/gestao-documental/gestao-
documental



https://youtu.be/BhYsHbVj-iU
https://www.tre-ce.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/gestao-documental/gestao-documental
https://www.tre-ce.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/gestao-documental/gestao-documental

